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Pénziigyi iigyintéz6 munkatarsat keresiink

A Baptista Integraciés Kozpont (BIK), a Févaros masodik legnagyobb hajléktalan embereket és csaladokat
ellaté intézménye. A BIK minddsszesen 6 telephelyen kozel 750 lakhatasat elvesztett, segitségre szoruld
ember, és csalad szamara nyujt szakszer( szocialis szolgaltatast.

A kollégdinkkal kozésen azon dolgozunk, hogy ellatasainkat megujitva és fejlesztve az orszag legjobb
mindségl ellatasat nyujtd szervezetei kozé tartozhassunk. Ennek érdekében torekszink a folyamatos
fejlédésre, az Uj és ez idaig hianyzd elldtasok, programok megvaldsitasara. Jelen allashirdetéssel olyan
munkatarsat keresilink, aki szivesen részt vesz ebben a mozgalmas és sokszor kihivasokkal teli munkdaban.

Munkakor: pénziigyi ligyintéz6 munkatars

Munkaidd: 8 drds munkaid6

Munkavégzés helye: ElsGsorban kdzponti iroda (1143 Budapest, BesnyGi utca 13.), szabadsag esetén, a
tobbi telephelyiinkén is be kell segiteni (Soroksar, Csepel, Pesterzsébet, Ujbuda).

Feladatok:

e kozponti pénztar kezelése,

e afizetési hatarid6k nyomonkovetése, a pénziigyileg teljesitett szamlak ellenérzése a bankkivonatok
alapjan,

o vev(@-szallité analitika folyamatos egyeztetése,

e a pénzigyekkel kapcsolatos levelezések bonyolitasa,

e napi adminisztrativ feladatok ellatasa,

e a hatralékok napra kész nyilvantartdsa és adatszolgaltatas havonként és negyedévente 6sszesitve a
tartozasokrol,

e a pénzigyi és szamviteli zarasokban kdzrem(ikodés,

o esetenként a hajléktalan szalldinkon a téritési dijak beszedése, pénztarak vezetése, zarasa, téritési
dij karton vezetése.

Elvarasok:
¢ legalabb kozépfoku végzettség,
e erkdlcsi bizonyitvany,
¢ Microsoft Office felhasznaldi szint(i ismerete,
e jo kommunikacios és problémamegoldd képesség,
e szakmai fejl6désben céltudatossag.

ElGnyt jelent:
e RLB program ismerete
e pénziigyi terileten szerzett szakmai gyakorlat
e pénzligyi szakképesités

Amit kinalunk:
e azirdnyadé a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 térvény szerinti bértabla,
e azalapbérhez tarsuld szocidlis dgazati potlék,
¢ vidéki munkavallaléknak vonat vagy tavolsagi autébusz bérlet aranak 86 %-nak megtéritése,
e 50%-0s MAV, Volanbusz utazasi igazolvany (a prébaidé lejarta utan).
e SZEP-Kartya juttatas

Amennyiben felkeltettiik érdekl6dését, kérem szakmai Onéletrajzat és motivacios levelét kildje el az
integracioskozpont@orszik.hu e-mail cimre.




