
A Baptista Szeretetszolgálat Egyházi Jogi Személy szociális és gyermekvédelmi ügyintéző, illetve e 

területen releváns tapasztalattal rendelkező munkatársat keres. 

A Baptista Szeretetszolgálat országos lefedettséggel végzi szociális tevékenységét, ellátva az idős, 

hajléktalan, pszichiátriai és szenvedélybeteg, valamint fogyatékkal élő személyek gondozását, továbbá 

biztosítva a gyermekek és gyermekes családok ellátását. 

 

Feladatok: 
A szociális és gyermekvédelmi ügyintéző kiemelt feladata a fenntartóhoz tartozó intézmények 

papíralapú és elektronikus dokumentációinak kezelése, iktatása és rendszerezése. 

Munkakörébe tartozik továbbá adatbázisok kezelése, telefonos és elektronikus ügyintézés lebonyolítása, 

valamint az ellenőrzési szakterület operatív támogatása. 

 

Fő feladatkörök és felelősségek: 

- a dokumentációs és nyilvántartási rendszerek naprakész, átlátható kezelése,  

- folyamatos kapcsolattartás és hatékony együttműködés a fenntartóhoz tartozó intézményekkel 

és partnerekkel,  

- szakmai egyeztetések, konzultációk és meetingek szervezési és előkészítési feladatainak 

ellátása,  

- általános adminisztratív támogatás biztosítása a működés zavartalansága érdekében,  

- az elektronikus szakrendszerek (KENYSZI, GYVR, MÜKENG, OSZIR, PKR) szakszerű, 

napi szintű kezelése 

Elvárások: 

- legalább középfokú végzettség megléte,  

- magabiztos felhasználói szintű Windows-ismeret, valamint a Microsoft 365 Office 

programcsomag gyakorlati alkalmazása; jártasság felhőalapú tárhelyek, internetes 

alkalmazások és elektronikus levelezési rendszerek napi szintű használatában,  

- fejlett kommunikációs és problémamegoldó készségek,  

- önálló, felelősségteljes munkavégzés iránti elkötelezettség,  

- pontos, precíz munkavégzés,  

- segítőkész, diszkrét hozzáállás a fenntartóhoz tartozó intézményekkel való együttműködés 

során,  

- együttműködési készség és aktív részvétel csapatmunkában,  

- rendszerszemléletű gondolkodás, 

- előző munkáltatótól származó referencia (a kiválasztási folyamat részeként), 

- büntetlen előélet igazolása hatósági erkölcsi bizonyítvánnyal 

 

Előnyt jelent: 

- szociális, gyermek- és ifjúságvédelmi ügyintézői végzettség,  

- a szociális ellátás területén szerzett releváns szakmai tapasztalat,  

- „B” kategóriás gépjárművezetői engedély megléte 

 

Amit kínálunk:  

- Munkába járás költségtérítése (tömegközlekedés vagy saját gépjármű használata esetén). 

 

Munkavégzés helye:  

1143 Budapest Hungária körút 69.  

 

Amennyiben felkeltettük érdeklődését, kérjük, hogy szakmai önéletrajzát és motivációs levelét bérigény 

megjelölésével küldje el az allasejsz@baptistasegely.hu email címre. 

 

Az álláshirdetésekkel kapcsolatos adatvédelmi előírásokat a Baptista Szeretetszolgálat Egyházi Jogi 

Személy Adatkezelési és adatvédelmi szabályzatának 9.2.1. pontja tartalmazza, mely elérhető a 

következő linken: https://www.baptistasegely.hu/adat/tartalom/1342/fajlok/adatkezelesi-es-

adatvedelmi-szabalyzat_bsz-ejsz_20220427.pdf 

Adatkezelő: Baptista Szeretetszolgálat Egyházi Jogi Személy 
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