A Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy szocidlis és gyermekvédelmi tigyintézo, illetve e
terlileten relevans tapasztalattal rendelkezé munkatarsat keres.

A Baptista Szeretetszolgélat orszagos lefedettséggel végzi szocidlis tevékenysegét, ellatva az idés,
hajléktalan, pszichiatriai és szenvedélybeteg, valamint fogyatékkal €16 személyek gondozasat, tovabba
biztositva a gyermekek és gyermekes csaladok ellatasat.

Feladatok:

A szocialis és gyermekvédelmi iigyintézé kiemelt feladata a fenntartohoz tartozd intézmények
papiralapi  és  elektronikus  dokumentécidinak  kezelése, iktatasa €s  rendszerezése.
Munkakorébe tartozik tovabba adatbazisok kezelése, telefonos és elektronikus ligyintézés lebonyolitésa,
valamint az ellendrzési szakteriilet operativ tiamogatasa.

Fo feladatkorok és felelosségek:

- adokumentécios és nyilvantartasi rendszerek naprakész, atlathato kezelése,

- folyamatos kapcsolattartas és hatékony egyiittmikddés a fenntartohoz tartozé intézményekkel
és partnerekkel,

- szakmai egyeztetések, konzultaciok és meetingek szervezési és el6készitési feladatainak
ellatasa,

- altalanos adminisztrativ timogatas biztositasa a mitkodés zavartalansaga érdekében,

- az elektronikus szakrendszerek (KENYSZI, GYVR, MUKENG, OSZIR, PKR) szakszert,
napi szintli kezelése

Elvarasok:

- legaldbb kdzépfokl végzettség megléte,

- magabiztos felhasznaléi szinti Windows-ismeret, valamint a Microsoft 365 Office
programcsomag gyakorlati alkalmazasa; jartassag felhdalapu tarhelyek, internetes
alkalmazéasok és elektronikus levelezési rendszerek napi szintli hasznalataban,

- fejlett kommunikacids és problémamegoldd készségek,

- Onallo, felelosségteljes munkavégzes iranti elkdtelezettség,

- pontos, preciz munkavégzés,

- segitokész, diszkrét hozzaallas a fenntartohoz tartozé intézményekkel vald egyiittmiikodés
soran,

- egylttm{kodési készség és aktiv részvétel csapatmunkaban,

- rendszerszemlélet{i gondolkodas,

- el6z6 munkaltatotol szarmazoé referencia (a kivalasztasi folyamat részeként),

- biintetlen el6élet igazolasa hatosagi erkdlesi bizonyitvannyal

Elényt jelent:
- szocidlis, gyermek- és ifjisagvédelmi tigyintézdi végzettség,
- aszocialis ellatas tertletén szerzett relevans szakmai tapasztalat,
,,B” kategérias gépjarmiivezet6i engedély megléte

Amit kinalunk:
- Munkaba jaras koltségtéritése (tomegkozlekedés vagy sajat gépjarmii hasznalata esetén).

Munkavégzés helye:
1143 Budapest Hungéria korut 69.

Amennyiben felkeltettiik érdeklodését, kérjiik, hogy szakmai Onéletrajzat és motivacids levelét bérigény
megjelolésével kiildje el az allasejsz@baptistasegely.hu email cimre.

Az allashirdetésekkel kapcsolatos adatvédelmi elGirdsokat a Baptista Szeretetszolgdlat Egyhadzi Jogi
Személy Adatkezelési és adatvédelmi szabdlyzatanak 9.2.1. pontja tartalmazza, mely elérheté a
kovetkezd linken: https://www.baptistasegely. hu/adat/tartalom/1342/fajlok/adatkezelesi-es-
adatvedelmi-szabalyzat_bsz-ejsz_20220427.pdf

Adatkezeld: Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy
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