Bérszamfejtd/munkaiigyi munkatars allashirdetés

Sziviigyednek érzed, hogy embertarsaidon segits? Szocialisan érzékeny vagy? Rugalmas
munkarendben, tdmogato kérnyezetben képzeled el a jovodet egy szakmailag tapasztalt csapat
tagjaként?

Akkor van szdmodra egy j6 hirlink. Nalunk minderre meglesz a lehetGséged, ugyanis a budapesti
kozpontunkba keressiik csapatunk legtjabb tagjat bérszamfejté/munkaligyi munkatars munkakorbe.

Intézménylink szocialis ellatassal, ezen belll tobbek kozott hazi segitségnyujtassal, étkeztetéssel,
fogyatékos személyek nappali elladtasaval, pszichiatriai és szenvedélybeteg nappali ellatassal,
bolcs6dei ellatassal foglalkozik szinte az orszag egész teriiletét lefedve.

Jelen allashirdetéssel olyan munkatarsat keresiink, aki szivesen részt vesz ebben a mozgalmas és
sokszor kihivasokkal teli munkaban.

Milyen feladatokra szamithatsz?

o Ujmunkavallalék bejelentése, munkaszerzédések, tajékoztatdk, egyéb dokumentumok készitése,

o teljeskorl bérszamfejtési és TB lgyintézési feladatok pontos, hataridGre torténd ellatasa,

e bérszamfejtéshez kapcsolddd adatszolgaltatds, bevallasok, jelentések, statisztikdk készitése,

e letiltasok kezelése,

e havi és hokozi bérszamfejtési feladatok ellatasa, utalasra torténd el6készitése

e kilép6 munkavallalék teljes koérl adminisztrativ Ggyintézése (szamfejtés, munkaviszonyt lezard
igazolasok kiallitasa),

e munkaltatdi igazoldsok kiallitasa,

e munkaligyi vezet6 munkajanak segitése.

Milyen elvarasunk van a leendé 0j kollégaval/kollégandvel kapcsolatban?

e Szakiranyu, kozépfoku TB lgyintézd és bérigyintézé6 képesités,
e 2-3 éves szakmai tapasztalat bér- és TB ligyintéz6 munkakérben,
e Felhasznaldi szintl szamitégépes ismeretek (MS Office),

e vonatkozd jogszabdlyok naprakész ismerete,

e preciz, pontos, megbizhatd személyiség,

e  Kulcs-Soft bérprogram ismerete el6nyt jelent

Milyen juttatasokra szamithatsz?

e Versenyképes jovedelem,

e prébaidé lejarta utan SZEP-kdrtya juttatas,

e stabilan, eredményesen m(ikodé intézmény, tamogaté kornyezet,

e utazasi utalvany, amely 50 %-os kedvezményt biztosit a MAV, HEV és Volanbusz jaratain,
e azonnali kezdés lehetGsége,

e hosszutdvra sz6l6 munkalehetGség.



Hol fogod a munkad végzeni?

K6zpontiirodankat Budapest XIV. keriletében taldlod a Semsey Andor utca 25. szam alatt, a Burger
King mellett. Tomegkozlekedéssel minden iranybdl nagyon jol megkozelithet6 helyen vagyunk egy
szépen felujitott iroddban.

Hogy tudsz jelentkezni az allasra?

Amennyiben felkeltettiik érdekl6désed, kérjik kildd el az 6néletrajzod bérigény megjelolésével a
heidl.beata@baptistasegely.hu és a kiss.janos@baptistasegely.hu e-mail cimre.
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