Gazdasagi asszisztens
Baptista Szeretetszolgalat Gazdasagi Ellendrzési Osztalya gazdasagi asszisztenst keres.

Miért érdemes csatlakoznod hozzank?
e Hosszu tavy, stabil karrierlehet6ség egy megbizhat6 szervezetnél
e Tamogato, csaladias légkor
e Munkdaba jarasi tAmogatas és korszer( irodai kornyezet
e Azonnali kezdési lehetdség

e Rugalmas id6beosztasi munkavégzés megallapodas szerint

Munkavégzés helye: Budapest, Semsey Andor utca 25.
Munkavégzés ideje: heti 20 éra

Feladatok:
o gazdasagi ellenérok munkéjanak segitése
e nyilvantartasok naprakész vezetése
o levelezés az intézményekkel, korlevelek kiildése
e programszervezés

Elvarasok:
« Erettségi
o MS Office programok felhasznaloi szintli ismerete, f6leg excel, word, power point
e JO kommunikacios készség irasban és sz6ban
o Precizitas

o Gazdasagi/pénzugyi teruleten szerzett szakképesités
o Gazdasagi/pénzigyi teriileten szerzett tapasztalat
e Folyamatban 1év6 felséfoku gazdasagi tanulméanyok

Jelentkezés modja:

Magyar nyelvii szakmai onéletrajzzal, palyazati és pénziigyi teriileten szerzett
gyakorlat feltlintetesevel, valamint a netto fizetési igény megjel6lésével az
allasejsz@baptistasegely.hu e-mail cimre.

Adatkezeld: Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy. Jelentkezésemmel
egyuttal kijelentem, hogy megismertem és elfogadom a Baptista Szeretetszolgalat
honlapjan taldlhatdo Adatvédelmi Szabalyzat vonatkozo6 rendelkezéseit.



