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Palyazat
pénztaros - adminisztrator munkakorre
(2 fo)

A Baptista Integraciés Kozpont, budapesti telephelyeire, teljes munkaid6re pénztaros, pénziigyi Ggyintézét
keres.

A Baptista Integraciés Kozpont (BIK), a Févaros masodik legnagyobb hajléktalan embereket és csalddokat
ellaté intézménye. A BIK minddsszesen 6 telephelyen kozel 750 lakhatdsat elvesztett, segitségre szoruld
ember, és csaldad szamadra nyujt szakszerd szocialis szolgaltatast.

A kollégdinkkal kozésen azon dolgozunk, hogy ellatasainkat megujitva és fejlesztve az orszdg legjobb
mindségl ellatdsat nyujtd szervezetei kozé tartozhassunk. Ennek érdekében toreksziink a folyamatos
fejlédésre, az Uj és ez iddig hianyzd ellatasok, programok megvaldsitasara. Jelen allashirdetéssel olyan
munkatdrsat keresiink, aki szivesen részt vesz ebben a mozgalmas és sokszor kihivasokkal teli munkaban.

Munkavégzési hely:

o Soroksar 1-2. 1239 Budapest, Grassalkovich Ut 294. (1 f6)
. Csepel, 1211 Budapest, Déli u. 14. és Ujbuda, 1117 Budapest, Budafoki ut 107. (1 f8)

Feladatok:

. a telephelyeken a téritési dijak beszedése, téritési dij nyilvantartd lapok vezetése,
. pénztarak vezetése, zardsa,
. az utdlagos elszamolasra felvett 6sszegek nyilvantartasa, nyomon kovetése, az elszamolassal
kapcsolatos feladatok elvégzése,
o a hatralékok napra kész nyilvantartasa és adatszolgaltatas havonként a tartozdsokrol,
. kozremikodés a telephelyeken tortné munkadigyi adminisztracié el6késztésében,
. aktiv részvétel a telephely szakami adminisztracidjaban,
o egyéb adminisztrativ és archivalasi feladatok.
Elvarasok:
o legalabb kozépfoku végzettség,
o erkolcsi bizonyitvany,
. Microsoft Office felhasznaldi szint(i ismerete,
o j6 kommunikacios és problémamegoldd képesség,
o szakmai fejl6désben céltudatossag.

El6nyt jelent:
o hazi pénztdrak vezetésében szerzett szakmai gyakorlat,
o pénziigyi szakképesités, pénziigyi szoftverek ismerete.

Amit kinalunk:

o a bérezés megegyezés szerint, az irdnyadd a kdzalkalmazottak jogalldsardl sz6l6 térvény szerinti
bértabla,

. az alapbérhez tarsulé szocidlis dgazati potlék,

. vidéki munkavallaléknak vonat vagy tavolsagi autébusz bérlet aranak 86 %-nak megtéritése,

o 50%-0s MAV, Volanbusz utazasi igazolvany (a prébaidé lejarta utan).

Amennyiben felkeltettiik érdekl6dését, kérem szakmai Onéletrajzat és motivaciés levelét kildje el az
integracioskozpont@orszik.hu e-mail cimre.
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